
 

I SETTORE 
POLIZIA PROVINCIALE‐RISORSE UMANE‐SERVIZI SOCIO ASSISTENZIALI 

 
Dirigente titolare: Dott. Raffaele Falconieri 

Polizia provinciale tel. 0932 675807 fax 0932 675884 

Risorse umane tel. 0932 675278 fax 0932 675212 

e‐mail: raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

e‐mail: polizia.provinciale@provincia.ragusa.it 

pec: raffaele.falconieri@pec.provincia.ragusa.it 

 

L’ufficio Risorse Umane è ubicato al secondo piano della sede centrale di Viale del Fante 

L’ufficio Polizia Provinciale è ubicato al piano terra della sede di Via G.Bruno 

 

Dirigente con poteri sostitutivi: Avv. Salvatore Mezzasalma 

Tel. 0932 675337 ‐ fax 0932 654127 

e‐mail: salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

pec: salvatore.mezzasalma@pec.provincia.ragusa.it 

 
     SERVIZI  
• Prevenzione, controllo e repressione degli illeciti contro l’ambiente 
• Prevenzione, controllo e repressione degli illeciti contro la tutela faunistico venatoria 
• Prevenzione, controllo e repressione degli illeciti contro il codice della strada 
• Rilevazione sinistri 
• Organizzazione e gestione giuridica delle Risorse Umane  
• Pianificazione dell’utilizzo delle Risorse Umane 
• Procedimenti disciplinari 
• Procedimenti di conciliazione 
• Gestione delle relazioni sindacali  
• Gestione fondo per le politiche di sviluppo delle Risorse Umane e della produttività 
• Servizi ai dipendenti 
• Autorizzazione delle missioni dei dipendenti 
• Formazione del personale dipendente 
• Gestione  contratti di lavoro 
• Stipula contratti polizze assicurative relative al personale ed agli amministratori dell’Ente 

 

 
 
 



 
 

 

 

CODICE 
PROCEDIMENTO TITOLO 

Settore 1 
Polizia Provinciale - Risorse Umane - Servizi Socio Assistenziali 

Codice 01 Contestazione e redazione verbali per violazioni al C.d.S. e 
normativa sull’autotrasporto 

Codice 02 Sanzioni Amministrative per violazioni al Codice della Strada 

Codice 03 Commissione d’esame per l’idoneità professionale autotrasportatori 
conto terzi 

Codice 04 Rilevazione incidenti stradali 
Codice 05 Applicazione sanzioni amministrative per illeciti ambientali 

Codice 06 Concorsi  e selezioni pubbliche per il reclutamento di personale, 
assunzioni tramite Uffici di Collocamento e assunzioni obbligatorie 

Codice 07 Mobilità esterna 

Codice 08 
Servizi assistenziali per alunni con disabilità sensoriale inseriti 
negli istituti di istruzione superiore di secondo grado del territorio 
provinciale. 

Codice 09 

Servizi di assistenza all’Autonomia alla Comunicazione e al 
trasporto a favore di studenti con disabilità grave previsto dall’art. 
13 comma 3 della Legge n. 104/92 inseriti negli Istituti di 
Istruzione secondaria del territorio provinciale 

Codice 10 Tirocini Formativi 
 



 
 

TABELLA DEL PROCEDIMENTO: 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   01 

Descrizione 
Contestazione e redazione verbali per violazioni al C.d.S. e normativa 
sull’autotrasporto 

Riferimenti normativi 
D.Lvo. n. 285/92 (Nuovo C.d.S.) – D.P.R. N. 495/92 (Regolamento di attuazione 
C.d.S.) – Regolamento CE 561/2006 – D.L.vo 144/2008 – Regolamento U.E.165/2014 
– D.Lvo 234/2007 

Responsabile procedimento  Isp. S. Alfredo Cannata 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675814 fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile procedimento  alfredo.cannata@provincia.ragusa.it – polizia.provinciale@provincia.ragusa.it  

Ufficio Adozione Provvedimento finale  I settore UO Polizia Provinciale 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio Adozione Tel. 0932/675807/278 fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale Del Fante, Ragusa‐ Uffici I settore Polizia Provinciale, Via G. Bruno, 
Ragusa – via email ‐via telefono – personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Termine per la presentazione di scritti difensivi: 
30 giorni dalla notifica del verbale di contestazione per violazioni C.d.S. in caso di 
ricorso al Giudice di Pace; 
 
60 giorni dalla notifica del verbale di contestazione per violazioni C.d.S. in caso di 
ricorso al Prefetto; 
 
L’opposizione ai verbali di contestazione dà luogo a contenzioso con cui si applicano 
i termini di legge in materia; 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso  Non trattasi di procedimento a cui si applica l’istituto del silenzio assenso. 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO   X

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   
Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici Settore I UO Polizia Provinciale – Via G: Bruno, Ragusa 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   02 

Descrizione  Sanzioni Amministrative per violazioni al Codice della Strada 

Riferimenti normativi 
D.Lvo. n. 285/92 (Nuovo C.d.S.) – D.P.R. N. 495/92 (Regolamento di attuazione C.d.S.) 
– Regolamento CE 561/2006 – D.L.vo 144/2008 

Responsabile procedimento  Isp. Sup. Carmelo Di Rosa – Assistente Gianna Carfì 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675811‐812 –fax 0932‐675861 

E‐mail Responsabile procedimento  polizia.provinciale@provincia.ragusa.it – carmelo.dirosa@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento finale I settore UO Polizia Provinciale 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675807/278 fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale Del Fante, Ragusa‐ Uffici I settore Polizia Provinciale, Via G. Bruno, Ragusa 
– via email ‐via telefono – personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Termine per la presentazione di scritti difensivi: 
30 giorni dalla notifica del verbale di contestazione per violazioni C.d.S. in caso di 
ricorso al Giudice di Pace; 
60 giorni dalla notifica del verbale di contestazione per violazioni C.d.S. in caso di 
ricorso al Prefetto; 
L’opposizione ai verbali di contestazione dà luogo a contenzioso con cui si applicano i 
termini di legge in materia; 
Termine per l’ iscrizione  ruolo: 5 anni dalla data di scadenza del pagamento della 
sanzione in misura ridotta; 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso  Non trattasi di procedimento a cui si applica l’istituto del silenzio assenso. 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                SI     X       NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   
Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici Settore I UO Polizia Provinciale – Via G: Bruno, Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   03 

Descrizione  Commissione D’esame per l’idoneità professionale autotrasportatori conto terzi 

Riferimenti normativi  Regolamento CE 1071/2009 – D.D. Ministero dei Trasporti del 22/11/2011 

Responsabile procedimento  Isp. Sup. Carmelo Di Rosa –  

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675811/812  fax 0932/675861 

E‐mail Responsabile procedimento 

 polizia.provinciale@provincia.ragusa.it
 carmelo.dirosa@provincia.ragusa.it 
carmelo.dirosa@pec.provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento finale I settore UO Polizia Provinciale 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675807/278 fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale Del Fante, Ragusa‐ Uffici I settore Polizia Provinciale, Via G. Bruno, Ragusa –
via email ‐via telefono – personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Termine per la presentazione delle istanze previsto nel bando  d’esame,  
Termine per il rilascio di atti della Commissione d’esame: 
30 giorni dall’istanza di parte. 
Termine per il rilascio degli attestati di idoneità: 
30 giorni della seduta della Commissione per la correzione degli elaborati; 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso  Non trattasi di procedimento a cui si applica l’istituto del silenzio assenso. 

Link servizio On line  Commissione Esame Autotrasporto merci conto terzi 

Procedimento a pagamento                 SI     X       NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   
Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici Settore I UO Polizia Provinciale – Via G: Bruno, Ragusa 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   04 

Descrizione  Rilevazione incidenti stradali 

Riferimenti normativi 
D.L.vo n. 285/92 (Nuovo C.d.s.) – D.P.R. n. 495/92 (Regolamento di 
attuazione C.d.s.) 

Responsabile procedimento  Isp. Sup. Antonino Barresi e Isp. Sup. Arcangelo Schembari.  

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675806‐805  fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile procedimento 
polizia.provinciale@provincia.ragusa.it
arcangelo.schembari@provincia.ragusa.it 
antonino.barresi@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento finale  I settore UO Polizia Provinciale 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675807/278 fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale del Fante, Ragusa – Uffici I Settore Polizia Provinciale , Via 
G.Bruno, Ragusa – via email – via telefono ‐ personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Termine complessivo del procedimento:
90 giorni dalla rilevazione del sinistro per la contestazione di verbali per 
violazioni al C.D.S. ; 
Termine per il rilascio di copia del fascicolo del sinistro stradale: 
1) per sinistri stradali con soli danni a cose 30 giorni dalla istanza inoltrata all’U.R.P. 
2) per i sinistri stradali connessi a procedimenti penali: 
• sinistri con soli danni a coese nei quali sono stati commessi fatti a 
rilevanza penale ( es. giuda in stato di ebbrezza alcolica o sotto 
l’influenza di sostanze stupefacenti) 
• sinistri con lesione alle persone in seguito alle quali una o più parti 
abbiano proposto querela 
• sinistri con lesioni alle persone con fuga e/o omissione di soccorso 
• sinistri con esito mortale 
4 mesi dalla data del sinistro o prima della scadenza su nulla osta 
dell’autorità giudiziaria. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso  Non trattasi di procedimento a cui si applica l’istituto del silenzio assenso 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                 SI    X        NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

– Uffici I Settore Polizia Provinciale , Via G.Bruno, Ragusa – 
– URP Viale del Fante, Ragusa 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  05 

Descrizione  Applicazione sanzioni amministrative per illeciti ambientali 

Riferimenti normativi 
D.L.vo 152/2006; D.P.R. 254/2003; D.L.vo 36/2003; D.M. 469/1999; Reg. Comunitario 
n. 1069/2009/CE; D.L.vo 151/2005 e s.m.i.;  

Responsabile procedimento  Isp. Sup. Antonio Terribile, Emanuele Castello 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675819‐818  fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile procedimento 
antonio.terribile@provincia.ragusa.it 
emanuele.castello@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento finale  Settore I – Polizia Provinciale 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio Adozione  Tel. 0932/675807/278 fax 0932/675884 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Comando Polizia Provinciale, Via G. Bruno, Ragusa – Via email – Via telefono ‐ 
personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Procedura amministrativa: 1) gg. 30 dalla data di contestazione della sanzione 
amministrativa con scritti difensivi o chiedere di essere sentiti personalmente; 2) gg. 
60 dalla data di contestazione per il pagamento in misura ridotta della sanzione 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso  Il procedimento non prevede l’istituto del silenzio‐assenso 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento               SI      x        NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore I – Comando di Polizia Provinciale, Via G. Bruno ‐ Ragusa 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   06 

Descrizione 
Concorsi  e selezioni pubbliche per il reclutamento di personale, assunzioni tramite 
Uffici di Collocamento e assunzioni obbligatorie. 

Riferimenti normativi  D.lgs. 1652001, D.P.R. 487/1994, L.68/1999, D.P.R. 333/2000 e ss.mm.ii. 

Responsabile procedimento  Dott.ssa Maria Carmela Martorana 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675330 

E‐mail Responsabile procedimento  maria.martorana@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento finale  Settore 1 ‐  U.O.C. 2 – Gestione giuridica ed amministrativa delle Risorse Umane 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932 /675807‐278 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Urp Viale del Fante, Ragusa‐ Uffici Settore 1‐ U.O.C. 2 Gestione giuridica ed 
amministrativa delle Risorse Umane, Viale del Fante, Ragusa ‐via email‐ via telefono‐ 
personalmente. 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

180 giorni (art.11 comma 5 D.P.R. 487/94) 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Urp Viale del Fante, Ragusa‐ Uffici Settore 1‐ U.O.C. 2 Gestione giuridica ed 
amministrativa delle Risorse Umane, Viale del Fante, Ragusa. 

 

 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   07 

Descrizione  Mobilità esterna 

Riferimenti normativi  D.lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.; leggi finanziarie e di stabilità 

Responsabile procedimento  Dott.ssa Maria Carmela Martorana 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675330 

E‐mail Responsabile procedimento  maria.martorana@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

 Settore 1 ‐  U.O.C. 2 –Gestione giuridica ed amministrativa delle Risorse Umane 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675807‐278 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Urp Viale del Fante, Ragusa‐ Uffici Settore 1‐ U.O.C. 2  Gestione giuridica ed 
amministrativa delle Risorse Umane, Viale del Fante, Ragusa ‐ via email‐ via telefono‐
personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

180 giorni (art.11 comma 5 D.P.R. 487/94). 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Urp Viale del Fante, Ragusa‐ Uffici Settore 1‐ U.O.C. 2 Gestione giuridica ed 
amministrativa delle Risorse Umane, Viale del Fante, Ragusa. 

 

 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   08 

Descrizione 
Servizi  assistenziali  per  alunni  con  disabilità  sensoriale  inseriti  negli  istituti  di
istruzione superiore di secondo grado del territorio provinciale. 

Riferimenti normativi  L.R. 33/91 ‐ L.104/92 – D.lgs. 112/98 ‐ L. R. 15/2004 art. 22  ‐ L. R. 24/2016 

Responsabile procedimento  Dr.ssa Concetta Patrizia Toro  sostituto dr.ssa Maria Rosa Guastella 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675362‐408 

E‐mail Responsabile procedimento 
patrizia.toro@provincia.ragusa.it   
mariarosa.guastella@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento finale U.O.C. 3  Settore 1 ‐ Polizia Provinciale‐ Risorse Umane‐Servizi Socio‐Assistenziali 

Responsabile Ufficio Adozione  Dr. Raffaele Falconieri ‐ Dirigente 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675278‐807 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 
Via mail agli indirizzi sopra indicati telefonicamente o venendo personalmente c/o gli 
uffici al 2° piano della sede del L.C.C. di Ragusa in v.le del Fante a Ragusa  
 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO   X

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

Ricorsi previsti a norma di legge 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

modulistica presente all’url
http://www.provincia.ragusa.it/modulistica.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

 
Uffici U.O.C. 3 ‐ SETT. 1 siti al 2° piano della sede del L.C.C. di Ragusa in v.le del Fante 
a Ragusa 
 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   09 

Descrizione 
Servizi  di  assistenza  all’Autonomia  alla  Comunicazione  e  al  trasporto  a  favore  di
studenti  con  disabilità  grave  previsto  dall’art.  13  comma  3  della  Legge  n.  104/92
inseriti negli Istituti di Istruzione secondaria del territorio provinciale 

Riferimenti normativi  Legge 104/92 legge 328/00 L.R. 68/81 L.R. 16/86 L.R. 6/00 L.R. 15/04 

Responsabile procedimento  Dr.ssa Concetta Patrizia Toro  sostituto  dr.ssa Maria Rosa Guastella 

Telefono Responsabile procedimento  Tel.0932/675362‐408 

E‐mail Responsabile procedimento 
patrizia.toro@provincia.ragusa.it   
mariarosa.guastella@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento finale U.O.C. 3  Settore 1 ‐ Polizia Provinciale‐ Risorse Umane‐Servizi Socio‐Assistenziali 

Responsabile Ufficio Adozione  Dr. Raffaele Falconieri ‐ Dirigente 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675278‐807 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Via mail agli indirizzi sopra indicati telefonicamente o venendo personalmente c/o gli
uffici al 2° piano della sede del L.C.C. di Ragusa in v.le del Fante a Ragusa  

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO   X

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

Ricorsi previsti a norma di legge 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

modulistica presente all’url
http://www.provincia.ragusa.it/modulistica.php 
 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici U.O.C. 3‐ SETT. 1 siti al 2° piano della sede del L.C.C. di Ragusa in v.le del Fante 
a Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   10 

Descrizione  Tirocini Formativi 

Riferimenti normativi  Art.18 L.196/97 D.M. n. 142 del 25/3/1992 

Responsabile procedimento  Sig.ra Salvina Occhipinti 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675357 

E‐mail Responsabile procedimento  salvina.occhipinti@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

I Settore ‐  UOC 2 Gestione giuridica ed amministrativa delle Risorse Umane 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Raffaele Falconieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675278‐807 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale del Fante, Ragusa ‐ I Settore ‐ UOC 2 Gestione giuridica ed amministrativa 
delle Risorse Umane, Viale del Fante, Ragusa – via email – via telefono ‐ 
personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

URP Viale del Fante, Ragusa ‐ I Settore ‐ UOC 2 Gestione giuridica ed amministrativa 
delle Risorse Umane, Viale del Fante, Ragusa 

 

 

 

 

 

 



 
 

II SETTORE  
AVVOCATURA – AFFARI GENERALI 

 
Dirigente titolare: Avv. Salvatore Mezzasalma 

Tel. 0932 675337 ‐ fax 0932 654127 

e‐mail: salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

pec: salvatore.mezzasalma@pec.provincia.ragusa.it 

L’ufficio Legale è ubicato al secondo piano della sede centrale di Viale del Fante 

 

Dirigente con poteri sostitutivi: Dott. Raffaele Falconieri  

Polizia provinciale tel. 0932 675807 fax 0932 675884 

Risorse umane tel. 0932 675278  

e‐mail: raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

pec: raffaele.falconieri@pec.provincia.ragusa.it 

 
     
 SERVIZI  
 
• Patrocinio legale 
• Consulenza legale 
• Predisposizione, registrazione e trascrizione dei contratti di locazione attiva e passiva 
• Emissione ordinanze ingiunzione in materia ambientale 
• Depenalizzazione 
• Contenzioso tributario 
• Servizi comuni 
• Rapporti con istituti scolastici e con USR e USP 
• Gestione amministrativa patrimonio immobiliare Ente 
• Attività accesso atti amministrativi, reclami 
• Sito internet  istituzionale 
• Qualità 
 
 
 
 

 
 
 
P 
 
 



 
 

 

CODICE 
PROCEDIMENTO TITOLO 

Settore 2 
Avvocatura - Affari Generali 

Codice 11 
Gestione contratti di locazione attive e passive. Predisposizione, 
registrazione e trascrizione  contratti di locazione,  recesso o 
proroga. 

Codice 12 Patrocinio legale  - Costituzione e difesa dell’Ente 

Codice 13 Recupero Danni al Demanio Provinciale 
Codice 14 Sanzioni amministrative per violazione al Codice della Strada 
Codice 15 Procedure esecutive mobiliari c/terzi 

Codice 16 Sanzioni amministrative in materia ambientale 

Codice 17 Diritto di accesso ad atti e documenti amministrativi dell’Ente 
 
 
 



 
 

 

TABELLA DEL PROCEDIMENTO: 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   11 

Descrizione 
Gestione contratti di locazione attive e passive. Predisposizione, registrazione e 
trascrizione  contratti di locazione,  recesso o proroga. 

Riferimenti normativi  L. n.392/78 

Responsabile procedimento   Sig.ra Anna Schininà  

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675259  fax 093/ 654127 

E‐mail Responsabile procedimento  anna.schinina@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 2 – Avvocatura, Affari generali – Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

 Tel. 0932/675337 fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 URP viale del Fante, Ragusa ‐ Settore 2 Ufficio Legale viale del Fante, Ragusa. Via 
e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Termine fissato per la registrazione o il recesso dei contratti  30gg. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso    

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO  x 

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 2 ‐ Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  12 

Descrizione  Patrocinio legale  ‐ Costituzione e difesa dell’Ente 

Riferimenti normativi  R.D.L. n.1578/1933 e R.D. n.37/1934   ‐  Delib. C.P. n. 69 del 23/11/2001 

Responsabile procedimento  Avv. Carmelo Lissandrello – Avv. Giuseppe Gulino 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675338/401  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile procedimento 
carmela.lissandrello@provincia.ragusa.it
giuseppe.gulino@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 2 – Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

 Tel. 0932/675337  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 URP viale del Fante, Ragusa ‐ Settore 2 Ufficio Legale viale del Fante, Ragusa. Via 
e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

quelli del C.p.c. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso    

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                 SI               NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 2 ‐ Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  13 

Descrizione  Recupero Danni al Demanio Provinciale 

Riferimenti normativi 
Emissione Diffida per richiesta risarcimento danni ex art. 15 cc. 1 lett.a) e 2, del 
C.d.S. ‐ Art. 2043 e 2054 c.c.;  art. 15 cc. 1 lett .a) e 2 D.L.vo n.285/92 (nuovo 
C.d.S.) ‐ D. L.vo n. 150/2011 – Art. 2043 e 2054 c.c. 

Responsabile procedimento  Avv. Giuseppe Gulino 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932 675401  fax 0932 654127 

E‐mail Responsabile procedimento  giuseppe.gulino@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 2 – Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

 Tel. 0932/675337  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 URP viale del Fante, Ragusa ‐ Settore 2 Ufficio Legale viale del Fante, Ragusa. Via 
e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

quelli del C.p.c. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso    

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                  SI              NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 2 ‐ Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  14 

Descrizione  Sanzioni amministrative per violazione al Codice della Strada 

Riferimenti normativi  L. n. 689/81 – D.L.vo n.285/92 (nuovo C.d.S.) ‐ D. L.vo n. 150/2011 

Responsabile procedimento  Avv. Giuseppe Gulino 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675401  fax 0932/ 654127 

E‐mail Responsabile procedimento  giuseppe.gulino@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 2 – Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

 Tel. 0932/675337  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 URP viale del Fante, Ragusa ‐ Settore 2 Ufficio Legale viale del Fante, Ragusa. Via 
e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

quelli del C.p.c. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso    

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                  SI              NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 2 ‐ Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  15 

Descrizione  Procedure esecutive mobiliari c/terzi 

Riferimenti normativi  art.474 e segg. C.p.c 

Responsabile procedimento  Dott.ssa Maria Laura Causarano – Dott.ssa Nadia Boccadifuoco 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675344‐237  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile procedimento 
marialaura.causarano@provincia.ragusa.it
nadia.boccadifuoco@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 2 – Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

 Tel. 0932/675337  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 URP viale del Fante, Ragusa ‐ Settore 2 Ufficio Legale viale del Fante, Ragusa. Via 
e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

quelli del C.p.c. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso    

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                  SI              NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 2 ‐ Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  16 

Descrizione  Sanzioni amministrative in materia ambientale 

Riferimenti normativi  D.Lgs. 152/06; 209/03;L.n.689/81; L.R. 10/99; L.n. 447/95 

Responsabile procedimento  Avv. Carmela Lissandrello 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675338  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile procedimento  carmela.lissandrello@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 2 – Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

 Tel. 0932/675337  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 URP viale del Fante, Ragusa ‐ Settore 2 Ufficio Legale viale del Fante, Ragusa. Via 
e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

quelli del C.p.c. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso    

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                  SI              NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 2 ‐ Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  17 

Descrizione  Diritto di accesso ad atti e documenti amministrativi dell’Ente 

Riferimenti normativi  L. n. 241/90 e ss.mm. e ii. 

Responsabile procedimento  Sig.ra Giovannella Criscione 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675275   fax 0932/675273  

E‐mail Responsabile procedimento  giovannella.criscione@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 2 – Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Avv. Salvatore Mezzasalma 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

 Tel. 0932/675337  fax 0932/654127 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

 URP viale del Fante, Ragusa ‐ Settore 2 Ufficio Legale viale del Fante, Ragusa. Via 
e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

quelli del C.p.c. 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso    

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                 SI    x         NO    

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

http://www.provincia.ragusa.it/urp.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 2 ‐ Avvocatura, Affari generali ‐ Viale del Fante, Ragusa 

 

 

 

 



 
 

 
III SETTORE 

 FINANZE E CONTABILITA’ 
 

Dirigente titolare: Dott.ssa Lucia Lo Castro   
Tel. 0932 675212 ‐ Fax 0932  683829 
e‐mail:  lucia.locastro@provincia.ragusa.it     
pec:      lucia.locastro@pec.provincia.ragusa.it 
 

L’ufficio Servizio Finanze e contabilità  è ubicato al quarto piano della sede centrale di Viale del Fante 
 

Dirigente con poteri sostitutivi: Dott. Raffaele Falconieri  

Polizia provinciale tel. 0932 675807 fax 0932 675884 

Risorse umane tel. 0932 675278  

e‐mail: raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

pec: raffaele.falconieri@pec.provincia.ragusa.it 

 

 

Servizi     

• Bilanci ( previsione e consuntivo) 
• Gestione entrata e spesa e relativo monitoraggio 
• Gestione economica e previdenziale del personale 
• Gestione economica dei fondi comunitari 
• Entrate 
• Gestione dei fondi economali 
• Gestione delle anticipazioni straordinarie 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

CODICE 
PROCEDIMENTO TITOLO 

Settore 3 
Finanze e Contabilità 

Codice 18 Gestione Fondi Economali 

Codice 19 Pagamento ai fornitori 
 



 
 

TABELLA DEL PROCEDIMENTO: 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Attività 

Codice procedimento   18 

Descrizione  Gestione Fondi Economali 

Riferimenti normativi  Regolamento per il Servizio di Economato 

Responsabile dell’attività  Rag. Criscione Maria Luisa 

Telefono Responsabile dell’attività  Tel. 0932/675228 

E‐mail Responsabile attività  marialuisa.criscione@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

                / 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott.ssa Lucia Lo Castro 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675212 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  lucia.locastro@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sull’attività 
che lo riguardano 

IV piano Viale del Fante, Ragusa – Uffici III Settore “Finanze e Contabilità”‐ 
via e‐mail – via telefono ‐ personalmente 

Termini di legge conclusione del
Procedimento  

               / 

Prevista Autodichiarazione                 / 

Previsto Silenzio‐Assenso                 / 

Link servizio On line                 / 

Procedimento a pagamento                   SI              NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

               / 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

               / 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

IV piano Viale del Fante, Ragusa – Uffici III Settore “Finanze e Contabilità”‐ 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Attività 

Codice procedimento     19 

Descrizione  Pagamento ai fornitori 

Riferimenti normativi  Art. 185 D.Lgs. 267/00 

Responsabile dell’attività  Rag. Cascone Giorgio 

Telefono Responsabile dell’attività  Tel. 0932/675200 

E‐mail Responsabile dell’attività  giorgio.cascone@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

              / 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott.ssa Lucia Lo Castro 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675212 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  lucia.locastro@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sull’attività  
che lo riguardano 

IV piano Viale del Fante, Ragusa – Uffici III Settore “Finanze e Contabilità”‐ 
via e‐mail – via telefono ‐ personalmente 

Termini di legge conclusione 
del’attività   

              / 

Prevista Autodichiarazione               / 

Previsto Silenzio‐Assenso              / 

Link servizio On line              / 

Procedimento a pagamento                  SI              NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

            / 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

           / 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

IV piano Viale del Fante, Ragusa – Uffici III Settore “Finanze e Contabilità” 

 

 

 

 
 
 



 
 

IV SETTORE 
LAVORI PUBBLICI ED INFRASTRUTTURE 

 
 

Dirigente titolare: Ing Carlo Sinatra 

Tel. 0932 675746  ‐  Fax 0932 642259 
e‐mail:  carlo.sinatra@provincia.ragusa.it     
pec:   carlo.sinatra@pec.provincia.ragusa.it 
 
L’ufficio  Lavori pubblici è  ubicato nella sede decentrata di Viale Europa 
 
Dirigente con i poteri sostitutivi : Dott. Salvatore Buonmestieri 
Tel. 0932 675522  ‐  Fax 0932 675513 
e‐mail:  salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it     
pec:      salvatore.buonmestieri@pec.provincia.ragusa.it 
 
 
 

 
Servizi 
 

 
• Servizi alla Viabilità 

 tutela e manutenzione della rete stradale; 
 manutenzione ed adeguamento degli impianti segnaletici; 
 iniziative per la sicurezza stradale e la gestione informatizzata del Settore; 
 gestione tecnica delle autorizzazioni, concessioni e pareri relativi al demanio    stradale; 
 riqualificazione funzionale della rete stradale provinciale; 
 gestione degli impianti di pubblica illuminazione. 

• Servizio Concessioni e Autorizzazioni 
 attività amministrativa per il rilascio di autorizzazioni e concessioni relative al demanio 
stradale e alle fasce di rispetto; 

 gestione del servizio di controllo sulle autoscuole, sulle scuole nautiche e sulle agenzie di 
disbrigo pratiche automobilistiche; 

• Servizio TOSAP 
 Gestione tecnico‐amministrativa della TOSAP 

• Gestione concessione presso il Porto di Pozzallo – Banchina di Riva 
 Servizi di Security 

 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

CODICE 
PROCEDIMENTO TITOLO 

Settore 4 
Lavori pubblici e Infrastrutture 

Codice 20 Rilascio Concessioni Tosap ( tassa occupazione spazi e aree pubbliche 

Codice 21 Rilascio Autorizzazione e controllo amministrativo per l’esercizio 
della professione di titolare di autoscuola. 

Codice 22 
Rilascio Autorizzazioni e controllo amministrativo per l’esercizio 
della 

Codice 23 Rilascio Autorizzazione e controllo amministrativo per l’esercizio 
della professione di titolare di Scuola Nautica. 

Codice 24 Gestione Fondi ex Insicem – Azione Strategica n. 5 – Sub 1,2 e 3 – 
Azione Strategica n. 6 – Sub 4 

Codice 25 Svincolo indennità di esproprio depositate presso la Cassa DD.PP.. 

Codice 26 

Rilascio Autorizzazioni e Nulla Osta per utilizzo fascia di rispetto 
stradale  ( Recinzioni – Manutenzione straordinaria e ordinaria di 
Fabbricati, Posa cabine ENEL e similari – Autorizzazioni apertura 
innesti vie pubbliche e/o lottizzazioni – Tettoie e strutture precarie 
– Impianti Distributori Carburanti – lavori vari sulla fascia di 
rispetto) 

Codice 27 Rilascio Concessioni accessi – procedimenti amministrativi per 
recupero canoni 

Codice 28 Rilascio certificati di regolarità esecuzione lavori/servizi/forniture 
Codice 29 Rilascio autorizzazioni lungo le strade provinciali 



 
 

TABELLA DEL PROCEDIMENTO: 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  20 

Descrizione  Rilascio Concessioni Tosap ( tassa occupazione spazi e aree pubbliche) 

Riferimenti normativi  D.Lgs n. 507/93 e s.m.i.‐ Regolamento per le Concessioni e le licenze stradali 

Responsabile procedimento   Geom. Giovanni Schininà 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675757 

E‐mail Responsabile procedimento  giovanni.schinina@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Uffici IV Settore‐ U.O. Gestione Tosap, V.le Europa, 134 a ‐ Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746  fax 0932/675766 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale del Fante, Ragusa‐ IV Settore Lavori Pubblici ed Infrastrutture  Viale 
Europa 134 a ‐ via email‐via telefono‐personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

60 giorni 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line 
Connessione All’url http :// 5.97.209.179/wgn,inserendo un codice assegnato 
nell’avvio al procedimento 

Procedimento a pagamento                SI     x        NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e Modulistica presente all’url http://www.provincia.ragusa.it modulistica.php

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici c/o IV Settore Lavori Pubblici ed Infrastrutture Viale Europa, 134 a Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   21 

Descrizione 
Rilascio Autorizzazione e controllo amministrativo per l’esercizio della professione 
di titolare di autoscuola. 

Riferimenti normativi 
Legge 08/08/1991 N° 264; Legge 04/01/1994 N° 11; D. M. Trasporti 
09/11/1992;.Regolamento per la disciplina dell’attività di consulenza per la 
circolazione dei mezzi di trasporto 

Responsabile procedimento  Ing. Nello Caccamo 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675734 

E‐mail Responsabile procedimento  nello.caccamo@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG  

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746  fax 0932/675766 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  carlo.sinatra@ provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG 
Via email – via telefono‐ personalmente 
Orari di ricevimento il lu‐me‐ve dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                   SI            NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG 

 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   22 

Descrizione 
Rilascio Autorizzazioni e controllo amministrativo per l’esercizio della 
professione di Consulente Automobilistico 

Riferimenti normativi 

Legge 08/08/1991 N° 264; Legge 04/01/1994 N° 11; D.Lgs 30/041992 N°285;
D.P.R.16/12/1992 N° 495; D. M. Trasporti 09/11/1992; D.M. Trasporti 
09/12/1992; D. M. Trasporti 17/02/1993; D. M. Trasporti 17/05/1995 N°317 ; 
D.Lgs 31/03/1998 N° 112; D.P.R. 19/09/2000 N° 358; D.P.R. 24/11/2001 N° 
474; D.P.R. 06/03/2006 N° 153; Legge 29/07/2010 N° 120; D.M. Trasporti 
11/11/2011 ; D. M. Trasporti 10/01/2014 N° 30. ‐ Regolamento per la 
disciplina dell’attività di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto 

Responsabile procedimento  Ing. Nello Caccamo 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675734 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

nello.caccamo@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG  

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746  fax 0932/675766 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG 
Via email – via telefono‐ personalmente 
Orari di ricevimento il lu‐me‐ve dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                SI            NO        x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   23 

Descrizione 
Rilascio Autorizzazione e controllo amministrativo per l’esercizio della professione 
di titolare di Scuola Nautica. 

Riferimenti normativi 
DPR 431/1997. Legge 172/2003. D.lvo 171/2005 DM. 146/2008. Regolamento per 
la disciplina della scuola nautica 

Responsabile procedimento  Ing. Nello Caccamo 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675734 

E‐mail Responsabile procedimento  nello.caccamo@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Uffici IV settore ‐  Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG  

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746  fax 0932/675766 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione carlo.sinatra@ provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG 
Via email – via telefono‐ personalmente 
Orari di ricevimento il lu‐me‐ve dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                   SI            NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici IV settore. Lavori Pubblici ed Infrastrutture. V.le Europa, 134 RG 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   24 

Descrizione 
Gestione Fondi ex Insicem – Azione Strategica n. 5 – Sub 1,2 e 3 – Azione 
Strategica n. 6 – Sub 4 

Riferimenti normativi 
Art. 77 della L.R. n. 6/2001 relativa alla destinazione dei saldi di liquidazione degli 
Enti economici della Regione Siciliana (c.d. Fondi ex Insicem) 

Responsabile procedimento  Sig.ra Rita Intorrella 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675318 

E‐mail Responsabile procedimento  rita.intorrella@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore 4°  – Lavori Pubblici ed Infrastrutture 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746  fax 0932/675766 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale del Fante, Ragusa‐ Settore 4°Viale del Fante, Ragusa‐ Via e‐mail – via 
telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Entro 60 giorni dalla domanda di ammissione del finanziamento 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                  SI              NO   X

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore 4° ‐ Lavori Pubblici ed Infrastrutture Viale del Fante Ragusa 

 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   25 

Descrizione  Svincolo indennità di esproprio depositate presso la Cassa DD.PP.. 

Riferimenti normativi  D.P.R. n° 327/2001 e s.m.i.. 

Responsabile procedimento  Sig. Lo Presti Giulio 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675538 

E‐mail Responsabile procedimento  giulio.lopresti@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore IV – Servizio Espropriazioni – Via G. di Vittorio, 175 ‐ Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Sinatra Carlo 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746  fax 0932/675766 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale del Fante, Ragusa  ‐ Settore 2° Ufficio Legale Viale del Fante, Ragusa –
Tramite e‐mail, tramite telefono o personalmente. 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                   SI              NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Titolo proprietà e certificato della Conservatoria dei RR.II. per eventuali trascrizioni
ipotecarie (ventennale). 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore IV – Servizio Espropriazioni – Via G. di Vittorio, 175 ‐ Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   26 

Descrizione 

Rilascio Autorizzazioni e Nulla Osta per utilizzo fascia di rispetto stradale  ( 
Recinzioni – Manutenzione straordinaria e ordinaria di Fabbricati, Posa cabine 
ENEL e similari – Autorizzazioni apertura innesti vie pubbliche e/o lottizzazioni – 
Tettoie e strutture precarie – Impianti Distributori Carburanti – lavori vari sulla 
fascia di rispetto)  

Riferimenti normativi 

D.lgs n.285/92 – DPR n.495/92 – D.M. 05//11/2001 ‐ D.M. 19/04/2006 – Circolare 
del Ministero LL. PP – L. 47/85‐ L.R. 97/82 ‐ Normativa nazionale e Regionale di 
riferimento – D.A. Regione Sicilia per IDC) – Regolamento per le Concessioni e 
Licenze stradali 

Responsabile procedimento  geom. Massari Rosario 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675700 fax 0932/675702 

E‐mail Responsabile procedimento  rosario.massari@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Uffici IV Settore – U.O.S. 2.1 Servizi tecnici specialistici 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746 fax 0932/675702 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale del Fante, Ragusa – Uffici Settore IV  U.O.S.2.1 Viale Europa 134 Ragusa 
– via email – via telefono ‐ personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

60 giorni 

Prevista Autodichiarazione  no 

Previsto Silenzio‐Assenso  no 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                 SI    X         NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Titolo di proprietà ‐ Elaborati tecnici e grafici – documentazione fotografica –
documentazione ammnistrativa  

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici IV Settore – U.O.S. 2.1 Servizi tecnici specialistici 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   27 

Descrizione  Rilascio Concessioni accessi – procedimenti amministrativi per recupero canoni 

Riferimenti normativi 
D.lgs n.285/92 – DPR n.495/92 – D.M. 05//11/2001 ‐ D.M. 19/04/2006 – Circolare 
del Ministero LL. PP – Regolamento per le Concessioni e Licenze stradali 

Responsabile procedimento  Sign.ra Vernuccio Maria 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675709 fax 0932/675702 

E‐mail Responsabile procedimento  maria.vernuccio@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Uffici IV Settore – U.O.S. 2.4 Concessioni  

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746 fax 0932/675702 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP Viale del Fante, Ragusa – Uffici Settore IV  U.O.S.2.4 Viale Europa 134 Ragusa 
– via email – via telefono ‐ personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

60 giorni 

Prevista Autodichiarazione  no 

Previsto Silenzio‐Assenso  no 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                 SI    X         NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Titolo di proprietà ‐ Elaborati tecnici e grafici – documentazione fotografica –
documentazione ammnistrativa  

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici IV Settore – U.O.S. 2.4 Concessioni 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  28 

Descrizione  Rilascio certificati di regolarità esecuzione lavori/servizi/forniture 

Riferimenti normativi  DLgs  50/2016 

Responsabile procedimento 
 Ing. Scionti Giovanna ‐ Tel  0932/675729 
giovanna.scionti@provincia.ragusa.it 

Responsabile procedimento 
Arch. Cicciarella Virginia ‐ Tel 0932/675724 
virginia.cicciarella@provincia.ragusa.it 

Responsabile procedimento 
Geom. Rizzo Salvatore ‐ Tel 0932/675719 
salvatore.rizzo@provincia.ragusa.it 

Responsabile procedimento 
Geom. Baglieri Giovanni ‐ Tel 0932/675727 
giovanni.baglieri@provincia.ragusa.it 

Responsabile procedimento 
Ing. Ferraro Joseph ‐ Tel 0932/675767 
joseph.ferraro@provincia.ragusa.it 

Responsabile procedimento 
Geom. La Terra Antonio ‐ Tel 0932/675722 
antonio.laterra@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore IV Lavori Pubblici ed Infrastrutture Viale Europa, 134 A Ragusa  

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Sinatra Carlo 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746 fax 0932/675702 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP viale del Fante,Ragusa ‐ Settore IV Lavori Pubblici e Infrastrutture Viale 
Europa, 134 A Ragusa – Via e‐mail, via telefono  o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

 30 giorni 

Prevista Autodichiarazione   
Previsto Silenzio‐Assenso   
Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                SI     x         NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   
Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Settore IV Lavori Pubblici e Infrastrutture ‐Viale Europa, 134 A‐ Ragusa 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   29 

Descrizione  Rilascio autorizzazioni lungo le strade provinciali 

Riferimenti normativi 
D.Lgs. n.285/92 – D.P.R. n.495/92‐ Regolamento  Disciplina dei mezzi pubblicitari 
lungo le strade provinciali 

Responsabile procedimento  Geom. Emanuele Pluchino 

Telefono Responsabile procedimento Tel. 0932/675753 

E‐mail Responsabile procedimento  emanuele.pluchino@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Uffici IV settore Lavori Pubblici ed Infrastrutture  U.O.S.  2.3 viale Europa, 134/A 
Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675746 fax 0932/675702 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP viale del Fante, Ragusa;  Uffici IV Settore Lavori Pubblici e Infrastrutture  viale 
Europa, 134/A Ragusa; via e‐mail; via telefono; personalmente;  
Connessione all’url: http://5.97.209.179/wgn inserendo il codice assegnato 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

60 giorni 

Prevista Autodichiarazione   

Previsto Silenzio‐Assenso   

Link servizio On line  Connessione all’url: http://5.97.209.179/wgn inserendo il codice assegnato  

Procedimento a pagamento                SI     x         NO   

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e modulistica presente all’url:: http://www.provincia.ragusa.it/modulistica
.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici IV settore Lavori Pubblici e Infrastrutture U.O.S. 2.3 viale Europa, 134/a 
Ragusa 



 
 

V SETTORE 

PIANIFICAZIONE TERRITORIALE E SVILUPPO LOCALE 

 
 

Dirigente titolare: Ing. Carlo Sinatra 

Tel. 0932 675503  ‐  Fax 0932 642259 
e‐mail:  carlo.sinatra@provincia.ragusa.it     
pec:   carlo.sinatra@pec.provincia.ragusa.it 
 
Gli uffici  sono ubicati nella sede decentrata di Via G. Di Vittorio 175 
 
Dirigente con poteri sostitutivi: Dott. Salvatore Buonmestieri 
Tel. 0932 675522  ‐  Fax 0932 675513 
e‐mail:  salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it     
pec:      salvatore.buonmestieri@pec.provincia.ragusa.it 
 
 

 
Servizi 

 
• Pianificazione territoriale di coordinamento 
• Mobilità secondaria 
• Interventi a vale re su risorse ex Comunità montane 
• Sistema informativo territoriale – Nodo STR 
• Gestione riserve naturali 
• Programmazione  socio  economica:  piano  di  sviluppo  socio  economico  e  stato  di  verifica 

programmazione socio economica art. 9 L. R. 9/86 
• Interventi per lo sviluppo del tessuto socio economico produttivo 
• Iniziative ed interventi a sostegno dei progetti provenienti dal territorio 
• Gestione richieste partenariato 
• Ufficio Europa in provincia 
• Ricerca e gestione progetti europei, politiche comunitarie 
• Fund raising, monitoraggio bandi attivi 
• Protezione civile 
• Servizi informatici 
• Energia 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

CODICE 
PROCEDIMENTO TITOLO 

Settore 5 
Pianificazione territoriale e Sviluppo Locale 

Codice 30 Autorizzazione nelle Riserve Naturali 

Codice 31 Concessione logo produzioni agroalimentari nelle riserve naturali 

Codice 32 Indennizzi danni da fauna selvatica nelle riserve naturali 

Codice 33 Prenotazione visite guidate e richieste attività varie nelle riserve 
naturali 

Codice 34 Rilascio parere intra-procedimentale su V.I.A. - V.A.S.- V.I.N.C.A 

Codice 35 Rilascio pareri per la realizzazione di impianti di produzione di 
energia elettrica da fonti rinnovabili 



 
 

 
TABELLA DEL PROCEDIMENTO: 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   30 

Descrizione  Autorizzazione nelle Riserve Naturali 

Riferimenti normativi 
L.R. nn. 98/81 e 14/88 
DARTA nn. 143/88 e 536/90 

Responsabile procedimento  Dott.ssa M. Carolina Di Maio 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675525 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

maria.dimaio@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore V – U.O. Riserve Naturali 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675503 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP viale del Fante 10 Ragusa ‐ uffici Settore V Riserve Naturali via G. Di Vittorio 175 
Ragusa: via email, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni se non soggetto al parere del C.P.S. 
150 giorni se soggetto al parere C.P.S. 

Prevista Autodichiarazione  no 
Previsto Silenzio‐Assenso  no 
Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                  SI               NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

Ricorsi previsti a norma di legge 

   
Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e modulistica già presente all'url
http://www.provincia.ragusa.it/modulistica.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici del Settore V UO Riserve Naturali via G. Di Vittorio, 175 Ragusa 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   31 

Descrizione  Concessione logo produzioni agroalimentari nelle riserve naturali 

Riferimenti normativi 
L.R. nn. 98/81 e 14/88           DGP n. 28 del 09/02/2011
DARTA nn. 143/88 e 536/90 

Responsabile procedimento  Dott.ssa M. Carolina Di Maio 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675525 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

maria.dimaio@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore V – U.O. Riserve Naturali 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675503 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP viale del Fante 10 Ragusa ‐ uffici Settore V Riserve Naturali via G. Di Vittorio 175 
Ragusa: via email, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni se non soggetto al parere del C.P.S.
150 giorni se soggetto al parere C.P.S. 

Prevista Autodichiarazione  no 

Previsto Silenzio‐Assenso  no 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento            SI                     NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

Ricorsi previsti a norma di legge 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e modulistica già presente all'url
http://www.provincia.ragusa.it/modulistica.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici del Settore V UO Riserve Naturali via G. Di Vittorio, 175 Ragusa 

 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   32 

Descrizione  Indennizzi danni da fauna selvatica nelle riserve naturali 

Riferimenti normativi 
L.R. nn. 98/81 e 14/88 
DARTA nn. 143/88 e 536/90 

Responsabile procedimento  Dott.ssa M. Carolina Di Maio 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675525 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

maria.dimaio@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore V – U.O. Riserve Naturali 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675503 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP viale del Fante 10 Ragusa ‐ uffici Settore V  Riserve Naturali via G. Di Vittorio 175 
Ragusa: via email, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni se non soggetto al parere del C.P.S. 

Prevista Autodichiarazione  no 

Previsto Silenzio‐Assenso  no 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                    SI            NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

Ricorsi previsti a norma di legge 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e modulistica già presente all'url
http://www.provincia.ragusa.it/modulistica.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici del Settore V UO Riserve Naturali via G. Di Vittorio, 175 Ragusa 

 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   33 

Descrizione  Prenotazione visite guidate e richieste attività varie nelle riserve naturali 

Riferimenti normativi 
L.R. nn. 98/81 e 14/88 
DARTA nn. 143/88 e 536/90 

Responsabile procedimento  Dott.ssa M. Carolina Di Maio 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675525 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

maria.dimaio@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore V – U.O. Riserve Naturali 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

0932/675503 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

URP viale del Fante 10 Ragusa ‐ uffici Settore V Riserve Naturali via G. Di Vittorio 175 
Ragusa: via e‐mail, via telefono o personalmente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

entro 5 giorni dalla data di presentazione dall'istanza di parte 

Prevista Autodichiarazione  no 

Previsto Silenzio‐Assenso  no 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                 SI                NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

Ricorsi previsti a norma di legge 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e modulistica già presente all'url
http://www.provincia.ragusa.it/modulistica.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici del Settore V UO Riserve Naturali via G. Di Vittorio, 175 Ragusa 

 

 

 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   34 

Descrizione  Rilascio parere intra‐procedimentale su V.I.A. ‐ V.A.S.‐ V.I.N.C.A. 

Riferimenti normativi 
D. Lgs. 152/2006 e ss.mm.ii.
Direttiva Habitat e Uccelli 

Responsabile procedimento  Dott.ssa M. Carolina Di Maio 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675525 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

maria.dimaio@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Settore V – U.O. Riserve Naturali 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675503 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

su esclusiva richiesta degli uffici interni all'Ente 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 giorni  
150 giorni se soggetto al parere C.P.S. 

Prevista Autodichiarazione  no 

Previsto Silenzio‐Assenso  no 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                  SI               NO   x

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

Ricorsi previsti a norma di legge 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e modulistica già presente all'url
http://www.provincia.ragusa.it/modulistica.php 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Uffici del Settore V UO Riserve Naturali via G. Di Vittorio, 175 Ragusa 

 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  35 

Descrizione 
Rilascio pareri per la realizzazione di impianti di produzione di energia elettrica da 
fonti rinnovabili e verifica impianti termici 

Riferimenti normativi 
D.P.R. del 12.04.1996, Art. 5, comma 2 (V.I.A); D.Lgs. 29.12.2003 n. 387 
(Autorizzazione Unica Regionale) ‐ D.P.R. 74/13 

Responsabile procedimento  Dott. Paolo Barnaba 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675521 – Cell. 335.1405939 

E‐mail Responsabile procedimento  paolo.barnaba@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Segreteria Ufficio Energia 

Responsabile Ufficio Adozione  Ing. Carlo Sinatra 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

0932.675746 – Cell. 335.7094844 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

carlo.sinatra@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Richiesta 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 

 

 

 



 
 

VI SETTORE 
  AMBIENTE ‐ GEOLOGIA 

 
 

Dirigente titolare: Dott. Salvatore Buonmestieri 
Tel. 0932 675522  ‐  Fax 0932 675513 
e‐mail:  salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it     
pec:      salvatore.buonmestieri@pec.provincia.ragusa.it 
 
L’ufficio  è ubicato nella sede decentrata di Via G. Di Vittorio,175 
 
 
Dirigente con i poteri sostitutivi: Ing Carlo Sinatra 

Tel. 0932 675746  ‐  Fax 0932 642259 
e‐mail:  carlo.sinatra@provincia.ragusa.it     
pec:   carlo.sinatra@pec.provincia.ragusa.it 
 
 

 
 Servizi 

 
• Servizi geologici 
• Laboratorio geognostico per indagini in sito 
• Laboratorio geotecnico 
• Rete rilevamento provinciale emissioni gas radon 
• Rete sismometrica provinciale 
• Tutela e salvaguardia della fascia costiera 
• Monitoraggio topografico e sedimentologico costiero 
• Esternalizzazione a terzi dei servizi geotecnici e geognostici 
• Sistemi di gestione di qualità dei servizi geologici 
• Attività didattica e di educazione ambientale 
• Interventi di tutela e valorizzazione ambientale 
• Valutazioni di impatto ambientale ‐ rilascio parere 
• Autorizzazioni per il recupero ambientale di aree e cave degradate 
• Rapporti con i soggetti deputati alla “Gestione integrata del Ciclo dei rifiuti” 
• Servizio accertamento del tributo del rifiuto speciale in discarica 
• Osservatorio provinciale rifiuti 
• Attività tecnica ispettiva sul ciclo dei rifiuti 
• Autorizzazioni alle emissioni in atmosfera e relativi controlli amministrativi 
• Inquinamento delle acque interne e del suolo 
• Sorveglianza e tutela dell’ittiofauna, gestione ripopolamento ittico ed incubatoio di valle 

“Mulino S. Rocco” 
• Servizi amministrativi a supporto di tutte le attività 
• Gestione informatica dei dati tecnico‐ambientali 

 
 
 



 
 

 

CODICE 
PROCEDIMENTO TITOLO 

Settore 6 
Ambiente - Geologia 

Codice 36 

Risultanze delle attività di prova e certificazione per prove di 
laboratorio sui terreni e sulle rocce, svolte anche a Terzi (Pubblico  
e/o Privato). Decreto Pres. C.S.LL.PP.n° 56914 del 17/12/2007  
rinnovato con D. n° 7126 del 30/05/2012 

Codice 37 
Risultanze delle attività di prova e certificazione per prove e 
servizi di laboratorio geognostico, svolte anche a Terzi (Pubblico 
e/o Privato). 

Codice 38 
Visite didattiche guidate presso i laboratori: geologico, geofisico 
(rete sismica e rete radon), geotecnico, geognostico, topografico e 
ambientale. 

Codice 39 Autorizzazione Unica Ambientale (A.U.A.) 

Codice 40 Rilascio pareri in ambito procedure VAS - VIA – AIA - VINCA 

Codice 41 Rilascio pareri ambientali relativi a richieste di ricerca e/o 
sfruttamento di giacimenti di idrocarburi 

Codice 42 
Istanza di adesione all' autorizzazione generale per le emissioni in 
atmosfera ai sensi dell'Art.272 c. 2 e 3 del D.Lgs 152/06 e 
ss.mm.ii 

Codice 43 Attività di controllo e verifica ispettiva in ambito ambientale 

Codice 44 Rilascio autorizzazioni per il regime di pesca controllato delle 
specie ittiche delle acque interne   

Codice 45 Autorizzazione gare di pesca sportiva nelle acque interne 

Codice 46 Rilascio pareri art. 208 D.Lgs 152/06 

Codice 47 Rilascio provvedimento ai sensi degli artt. 214 e 216 del D.Lgs. 
152/06 

Codice 48 Certificato di avvenuta bonifica 

Codice 49 Accertamento tributo speciale in discarica 

Codice 50 
Raccolta e trasporto a discarica autorizzata di rifiuti speciali 
pericolosi contenenti amianto e di rifiuti non pericolosi e 
ingombranti 

  



 
 

  

Codice 51 Tutela e valorizzazione ambientale di aree a verde di competenza 
provinciale 

Codice 52 Autorizzazione per la sponsorizzazione delle aiuole spartitraffico 
e dei relitti stradali ricadenti lungo le SS.PP. 

Codice 53 Sorveglianza sanitaria di cui al "TESTO UNICO PER LA 
SICUREZZA" 

 



 
 

TABELLA DEL PROCEDIMENTO: 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  36 

Descrizione 
Risultanze delle attività di prova e certificazione per prove di laboratorio sui 
terreni e sulle rocce, svolte anche a Terzi (Pubblico  e/o Privato). Decreto Pres. 
C.S.LL.PP.n° 56914 del 17/12/2007  rinnovato con D. n° 7126 del 30/05/2012 

Riferimenti normativi 
DPR 380/2001 ‐ Circ. Ministero LL.PP. N°7618/STC ‐‐ Delibera Giunta n. 508 del 
6 agosto 2004 

Responsabile procedimento  dott. Giuseppe Scaglione 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/675556 

E‐mail Responsabile procedimento  giuseppe.scaglione@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O. Diretta Gestione del Dirigente 
Funzione B ‐ Laboratorio geotecnico per prove su terre e rocce 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675522 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

I certificati di prova sono trasmessi ed accessibili solo al Committente. 
Le informazioni di carattere generale (Norme Generali, Elenco prove con 
prezzario) sono consultabili sul sito 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

20 gg. dalla data di completamento di tutte le prove commissionate 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  http://territorio.provincia.ragusa.it/geologia/pages/25/show 

Procedimento a pagamento  SI 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Richiesta esecuzione prove di laboratorio 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  37 

Descrizione 
Risultanze delle attività di prova e certificazione per prove e servizi di 
laboratorio geognostico, svolte anche a Terzi (Pubblico e/o Privato). 

Riferimenti normativi 
Raccomandazioni tecniche pubblicate da A.N.I.S.I.G. ‐ A.G.I. ‐ A.S.M.T. ‐ U.N.I. ‐ 
I.S.R.M. ‐ I.S.S.M.F.E. ed altri ‐‐ Delibera Giunta n. 705 del 12 dicembre 2003 

Responsabile procedimento  dott. Giuseppe Alessandro 

Telefono Responsabile procedimento  Tel. 0932/ 675502 

E‐mail Responsabile procedimento  giuseppe.alessandro@provincia.ragusa.it  

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S 2 Servizi Geologici 
Funzione 2.2 ‐ Laboratorio geognostico per indagini in sito anche a terzi 
pubblici e/o privati 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio Adozione  salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

I certificati di prova sono trasmessi ed accesibili solo al Committente. 
Le informazioni di carattere generale (Norme Generali, Elenco prove con 
prezzario) sono consultabili sul sito 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

20 gg. dalla data di completamento di tutte le prove commissionate 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  http://territorio.provincia.ragusa.it/geologia/pages/31/show 

Procedimento a pagamento  SI 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra  

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Richiesta esecuzione  prove ed indagini geognostiche 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze Responsabile del Procedimento 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  38 

Descrizione 
Visite didattiche guidate presso i laboratori: geologico, geofisico (rete sismica e 
rete radon), geotecnico, geognostico, topografico e ambientale. 

Riferimenti normativi 
In ottemperanza agli obiettivi fissati nel DUP e degli eventuali indicatori della 
Performance 

Responsabile procedimento  dott. Giuseppe Alessandro 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675502 

E‐mail Responsabile procedimento  giuseppe.alessandro@provincia.ragusa.it  

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S 2 Servizi Geologici 
Funzione 2.5 ‐ Attività didattica e di educazione ambientale 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Le informazioni e la modulisica possono essere acquisite sul sito istituzionale o 
tramite contatti telefonici 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

15 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  http://territorio.provincia.ragusa.it/geologia/pages/36/show 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Richiesta di visita didattica con dichiarazione esonero responsabilità (da reperire 
nel sito). 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 

 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  39 

Descrizione  Autorizzazione Unica Ambientale (A.U.A.) 

Riferimenti normativi 

D.P.R.  13/03/2013, n. 59 ‐ Circ. Min. Amb. prot.n.49801/GAB del 07/11/2013 ‐‐ 
Regolamento per la disciplina della presentazione dell’istanza per l’Autorizzazione 
Unica Ambientale (A.U.A) ‐ Approvato con Delibera del Commissario Straordinario 
con i poteri della Giunta n.27 del 10/06/2017 

Responsabile procedimento  dott. Antonio Cataudella  

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675514 

E‐mail Responsabile procedimento  antonino.cataudella@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 5 ‐ Ecologia 
Funzione 5.2 ‐ Autorizzazione Unica Ambientale (A.U.A.) 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

120 gg ‐ 150 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  http://territorio.provincia.ragusa.it/geologia/pages/189/show 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Le istanze devono essere presentate, in formato digitale, attraverso gli uffici 
S.U.A.P. competenti territorialmente. 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  40 

Descrizione  Rilascio pareri in ambito procedure VAS ‐ VIA – AIA ‐ VINCA 

Riferimenti normativi  D.Lgs 152/06 e ss.mm.ii. 

Responsabile procedimento  dott. Giuseppe Alessandro 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675502 

E‐mail Responsabile procedimento  giuseppe.alessandro@provincia.ragusa.it  

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.C. ‐ Ufficio di Coordinamento
Funzione 4 ‐ Coordinamento, istruttoria e rilascio pareri in ambito ambientale 
relativamente alle procedure VAS, VIA e AIA di cui al D.Lgs n. 152/2006 e ss.mm.ii. 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. ‐ 60 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  SI 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Istanza, progetto, S.I.A., autorizzazioni. Per A.I.A. modulistica di cui al D.A. 
12/08/2004 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 

 
 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  41 

Descrizione 
Rilascio pareri ambientali relativi a richieste di ricerca e/o sfruttamento di 
giacimenti di idrocarburi 

Riferimenti normativi  D.Lgs 152/06 e ss.mm.ii. 

Responsabile procedimento  dott. Giuseppe Scaglione 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675556 

E‐mail Responsabile procedimento  giuseppe.scaglione@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O. Diretta Gestione del Dirigente 
Funzione E ‐ Pareri ambientali in ambito di ricerche petrolifere 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. ‐ 60 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  SI 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

‐‐ 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 

 
 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  42 

Descrizione 
Istanza di adesione all' autorizzazione generale per le emissioni in atmosfera ai 
sensi dell'Art.272 c. 2 e 3 del D.Lgs 152/06 e ss.mm.ii 

Riferimenti normativi 
D.Lgs 152/06 art. 272 commi 2 e 3 ‐ Art. n.10 D.A. n. 175/GAB del 09/08/2007 
 ‐‐ D.D. 413/2010 prot. n° 5524 del 27/01/2010 

Responsabile procedimento  dott. Antonio Cataudella  

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675514 

E‐mail Responsabile procedimento  antonino.cataudella@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 5 ‐ Ecologia 
Funzione 5.1 ‐ Autorizzazioni emissioni in atmosfera 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932 /675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

45 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  http://territorio.provincia.ragusa.it/geologia/pages/182/show 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Istanza di adesione alla autorizzazione generale adottata con D.D. 413/2010 prot. 
n. 5524 del 27/01/2010.  

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 

 
 
 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  43 

Descrizione  Attività di controllo e verifica ispettiva in ambito ambientale 

Riferimenti normativi 
D.Lgs 152/06  e ss.mm.ii. 
Artt. 197, 208, 214, 216, 242‐249, 269 

Responsabile procedimento  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile procedimento  salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O. Diretta Gestione del Dirigente 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Nuovo impianto autorizzato: 180 gg. dalla messa in esercizio 
Altro: 20 gg. dall'ordine di servizio del Responsabile del Procedimento 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

‐‐ 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  44 

Descrizione 
Rilascio autorizzazioni per il regime di pesca controllato delle specie ittiche delle 
acque interne   

Riferimenti normativi 
 ‐‐ Art. 11  del  "Regolamento   nelle  acque  interne  della  provincia  di  Ragusa", 
approvato con Delibera C.P. n° 135 del 5.08.2009;   

Responsabile procedimento  dott. Antonio Cataudella  

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675514 

E‐mail Responsabile procedimento  antonino.cataudella@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 5 ‐ Ecologia 
Funzione 5.4 ‐ Sorveglianza e tutela dell'ittiofauna, gestione dell'incubatoio di 
valle Mulino S. Rocco 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Ufficio Pesca via G. Di Vittorio n° 175  Ragusa, 0932‐675516. 
Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

10 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  http://territorio.provincia.ragusa.it/geologia/pages/185/show 

Procedimento a pagamento  SI 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo  

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Richiesta, licenza di pesca in corso di validità, ricevuta pagamento tassa 
governativa 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   45 

Descrizione  Autorizzazione gare di pesca sportiva nelle acque interne 

Riferimenti normativi 
R.D. 8.10.1931 n.1604 e ss.mm.ii. ‐‐ Art. 23 e Art. 19 del  "Regolamento   nelle  
acque  interne  della  provincia  di  Ragusa", approvato con Delibera C.P. n° 135 
del 5.08.2009 

Responsabile procedimento  dott. Antonio Cataudella  

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675514 

E‐mail Responsabile procedimento  antonino.cataudella@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 5 ‐ Ecologia 
Funzione 5.4 ‐ Sorveglianza e tutela dell'ittiofauna, gestione dell'incubatoio di 
valle Mulino S. Rocco 

Responsabile Ufficio Adozione  dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Ufficio Pesca via G. Di Vittorio n° 175  Ragusa, 0932‐675516. 
Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

15 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Richiesta 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  46 

Descrizione  Rilascio pareri art. 208 D.Lgs 152/06 

Riferimenti normativi  D.Lgs 152/06 e ss.mm.ii. 

Responsabile procedimento  Geom. Salvatore Fede 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675510 

E‐mail Responsabile procedimento  salvatore.fede@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 3 – Gestione Rifiuti 
Funzione 3.1 ‐ Rapporti con i soggetti deputati alla gestione integrata del ciclo dei 
rifiuti. 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Istanza completa di progetto, relazione descrittiva del ciclo, tavole disegni, 
certificazione urbanistica 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  47 

Descrizione  Rilascio provvedimento ai sensi degli artt. 214 e 216 del D.Lgs. 152/06 

Riferimenti normativi 
D.Lgs n.152/06  e ss.mm.ii.  
D.M. n.72/98, D.M. n.186/2006 

Responsabile procedimento  Geom. Salvatore Fede 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675510 

E‐mail Responsabile procedimento  salvatore.fede@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 3 – Gestione Rifiuti 
Funzione 3.1 ‐ Rapporti con i soggetti deputati alla gestione integrata del ciclo dei 
rifiuti. 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato può 
richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

90 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  http://territorio.provincia.ragusa.it/tutela/pages/173/show 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra 

Strumenti di tutela amministrativa 
giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

In ottemperanza alla modulistica allegata alle linee guida approvate con D.D. n. 
60/12, R.G. n. 1867/12  prot. n. 19814 del 18/04/2012 

Ufficio informazioni presentazione 
istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  48 

Descrizione  Certificato di avvenuta bonifica 

Riferimenti normativi 
D.Lgs 152/06  e ss.mm.ii. 
Artt 242‐249 

Responsabile procedimento  Geom. Salvatore Fede 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675510 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

salvatore.fede@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 3 – Gestione Rifiuti
Funzione 3.1 ‐ Rapporti con i soggetti deputati alla gestione integrata del ciclo dei 
rifiuti. 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel.  0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato 
può richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Comunicazione avvio procedimento, descrizione sommaria dell'evento, piano di 
intervento 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  49 

Descrizione  Accertamento tributo speciale in discarica 

Riferimenti normativi  L. n.549/95 ‐  L.R. n. 6/97 ‐ varie circolari ministeriali e regionali 

Responsabile procedimento  Geom. Salvatore Fede 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675510 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

salvatore.fede@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 3 – Gestione Rifiuti 
Funzione 3.2 ‐ Accertamento del tributo del rifiuto speciale in discarica 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato 
può richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

548 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

‐‐ 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze 

Responsabile del Procedimento 

 



 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   50 

Descrizione 
Raccolta e trasporto a discarica autorizzata di rifiuti speciali pericolosi contenenti 
amianto e di rifiuti non pericolosi e ingombranti 

Riferimenti normativi 
Art.197 D.Lgs. 152/06 e ss.mm.ii. Art. 14  D.Lgs. 285/1992  e ss.mm.ii. (CODICE 
DELLA STRADA) ‐‐ Protocollo d'intesa n.33040 del 23/06/2011 

Responsabile procedimento  Geom. Salvatore Fede 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675510 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

salvatore.fede@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 3 – Gestione Rifiuti
Funzione 3.1 ‐ Rapporti con i soggetti deputati alla gestione integrata del ciclo dei 
rifiuti. 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato 
può richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

15 gg. a partire dalla data dell'ordine di servizio del Direttore dei Lavori o del 
Responsabile del Procedimento 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Segnalazione con l'indicazione del sito 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  51 

Descrizione  Tutela e valorizzazione ambientale di aree a verde di competenza provinciale 

Riferimenti normativi  Art. 14 del D.Lgs. 30 aprile 1992 n. 285 e ss.mm.ii. (CODICE DELLA STRADA) 

Responsabile procedimento  Geom. Salvatore Fede 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675510 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

salvatore.fede@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 4 – Valorizzazione Ambientale 
Funzione 4.1 ‐ Interventi di tutela e valorizzazione ambientale 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato 
può richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

15 gg. a partire dalla data dell'ordine di servizio del Direttore dei Lavori o del 
Responsabile del Procedimento 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Segnalazione con l'indicazione del sito 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze 

Responsabile del Procedimento 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  52 

Descrizione 
Autorizzazione per la sponsorizzazione delle aiuole spartitraffico e dei relitti stradali 
ricadenti lungo le SS.PP. 

Riferimenti normativi 
L.  27.12.1997 n.449 ‐ Art. 43 ‐‐ Programma di sponsorizzazione Deliberazione 
Commissario Straordinario con i poteri delle Giunta, n, 63 del 24.04.2013 

Responsabile procedimento  Geom. Salvatore Fede 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/ 675510 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

salvatore.fede@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O.S. 4 – Valorizzazione Ambientale 
Funzione 4.1 ‐ Interventi di tutela e valorizzazione ambientale 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato 
può richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

30 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Istanza di ammissione 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze 

Responsabile del Procedimento 

 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento  53 

Descrizione  Sorveglianza sanitaria di cui al "TESTO UNICO PER LA SICUREZZA" 

Riferimenti normativi  D.Lgs 9 aprile 2008 n.81 "Testo Unico per la Sicurezza" e ss.mm.ii. 

Responsabile procedimento  Sig. Angelo Bognanni 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675575 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

angelo.bognanni@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

U.O. Diretta Gestione del Dirigente 
Funzione A ‐ Prevenzione e protezione sui luoghi di lavoro 

Responsabile Ufficio Adozione  Dott. Salvatore Buonmestieri 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/ 675522 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

salvatore.buonmestieri@provincia.ragusa.it  

Modalità con cui l’interessato 
può richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Contatto con il Responsabile del Procedimento 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento 

20 gg. 

Prevista Autodichiarazione  NO 

Previsto Silenzio‐Assenso  NO 

Link servizio On line  ‐‐ 

Procedimento a pagamento  NO 

Titolare del Potere Sostitutivo  Ing. Carlo Sinatra   

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

‐‐ 

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

‐‐ 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze 

Responsabile del Procedimento 

 
 

 



 
 

 
VII SETTORE 

 TURISMO SERVIZI SOCIO/CULTURALI E STRUMENTALI 
 
 

Dirigente titolare: Dott.ssa Lucia Lo Castro   
Tel. 0932 675212 ‐ Fax 0932  683829 
e‐mail:  lucia.locastro@provincia.ragusa.it     
pec:      lucia.locastro@pec.provincia.ragusa.it 
 

L’ufficio Turismo  servizi  socio/culturali  e  strumentali    è ubicato al  terzo piano della  sede  centrale di 
Viale del Fante 
 
 
Dirigente con poteri sostitutivi: Dott. Raffaele Falconieri  

Polizia provinciale tel. 0932 675807 fax 0932 675884 

Risorse umane tel. 0932 675352 fax 0932 675309 

e‐mail: raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

pec: raffaele.falconieri@pec.provincia.ragusa.it 

 
 
 



 
 

 

CODICE 
PROCEDIMENTO TITOLO 

Settore 7 
Turismo - Servizi socio-culturali e strumentali 

Codice 54 Classificazione provvisoria e/o definitiva in stelle delle strutture 
ricettive 



 
 

 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI RAGUSA  
Scheda di procedimento amministrativo 

Codice procedimento   54 

Descrizione   Classificazione provvisoria e/o definitiva in stelle delle strutture ricettive 

Riferimenti normativi 
Decreto Assessore Regionale del Turismo n.908/VII TUR dell’11.06.2001; 
D.A. n. 2351 del 15.12.2014; D.A. 06/06/2002;D.A. 15.02.2017; L.R. 32/2000; L.R. 
10/2005; L.R. 27/96; Legge 122/2010; Legge 241/90; L.R. 14/82; L.R. 11/2013. 

Responsabile procedimento  Dr. Giovanni Guarino 

Telefono Responsabile 
procedimento 

Tel. 0932/675385 

E‐mail Responsabile 
procedimento 

giovanni.guarino@provincia.ragusa.it 

Ufficio Adozione Provvedimento 
finale 

Turismo – Ufficio Strutture Ricettive – Viale del Fante, Ragusa 

Responsabile Ufficio Adozione  Dirigente Dr.ssa Lucia Lo Castro 

Telefono Responsabile Ufficio 
Adozione 

Tel. 0932/675212 

E‐mail Responsabile Ufficio 
Adozione 

lucia.locastro@provincia.ragusa.it 

Modalità con cui l’interessato 
può richiedere informazioni sul 
procedimento che lo riguardano 

Tramite U.R.P. – per e‐mail‐ per telefono – o personalmente presso gli uffici del 7° 
Settore, al 3° piano di Viale del Fante a Ragusa 

Termini di legge conclusione del 
Procedimento  

Il termine di conclusione del procedimento di classificazione è fissato in 30 giorni dal 
ricevimento della richiesta. In caso di SCIA pervenuta tramite il SUAP comunale 
competente per territorio, il termine complessivo del procedimento non può 
comunque superare 60 giorni dalla data di ricevimento dell’istanza da parte del 
Comune. Al procedimento de quo è applicabile l’istituto del silenzio assenso. Il 
termine di conclusione del procedimento può essere sospeso/interrotto in caso di 
richiesta di chiarimenti e/o integrazioni. 

Prevista Autodichiarazione  Si 

Previsto Silenzio‐Assenso  Si 

Link servizio On line   

Procedimento a pagamento                   SI            NO   X

Titolare del Potere Sostitutivo  Dott. Raffaele Falconieri 

Strumenti di tutela 
amministrativa giurisdizionale 

Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Regione Siciliana, 
rispettivamente, entro 60 gg. oppure 120 gg. dalla notifica di rigetto istanza. 

   

Atti documenti da allegare 
all’istanza/Modulistica 

Atti e modulistica presenti sul sito del Libero Consorzio alla voce Turismo 

Ufficio informazioni 
presentazione istanze 

Uffici  del VII° Settore, al 3° piano di Viale del Fante a Ragusa‐ Ufficio Protocollo, al 
1° piano sottostrada stesso palazzo.   

 
 
 



 
 

UFFICIO DI STAFF DEL GABINETTO DEL PRESIDENTE 
 
 

Dirigente: Dott. Vito Vittorio Scalogna 
Tel. 0932 675325  ‐  Fax 0932 651016 
e‐mail:  segretario.generale@provincia.ragusa.it     
pec:      segreteria.generale@pec.provincia.ragusa.it 
 

L’ufficio  è ubicato al primo piano della sede centrale di Viale del Fante 
 
Dirigente con poteri sostitutivi: Avv. Salvatore Mezzasalma 

Tel. 0932 675337 ‐ fax 0932 654127 

e‐mail: salvatore.mezzasalma@provincia.ragusa.it 

pec: salvatore.mezzasalma@pec.provincia.ragusa.it 

 
 
Servizi 
 
• Assistenza istituzionale alla Presidenza 
• Autorizzazione delle missioni degli amministratori e dei consiglieri. 
• Rappresentanza e promozione dell’Ente 
• Ufficio stampa 
• Attività di comunicazione e informazione del sito istituzionale 
• Gemellaggi e relazioni internazionali 
• Adempimenti per nomina e conferimenti incarichi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

STAFF DEL SEGRETARIO GENERALE 
 

 
 
Dirigente: Dott. Vito Vittorio Scalogna 
Tel. 0932 675325  ‐  Fax 0932 651016 
e‐mail:  segretario.generale@provincia.ragusa.it     
pec:      segreteria.generale@pec.provincia.ragusa.it 
 
L’ufficio  è ubicato al primo piano della sede centrale di Viale del Fante 
 
Dirigente con poteri sostitutivi: Dott. Raffaele Falconieri  

Polizia provinciale tel. 0932 675807 fax 0932 675884 

Risorse umane tel. 0932 675278  

e‐mail: raffaele.falconieri@provincia.ragusa.it 

pec: raffaele.falconieri@pec.provincia.ragusa.it 

 
 
Servizi 
 
• Assistenza all’attività istituzionale della Giunta, del Presidente del Consiglio e del Consiglio 
• Assistenza all’attività istituzionale della Segreteria Generale 
• Programmazione, redazione ed elaborazione: 

 Relazione previsionale e programmatica 
 Relazione al Conto Consuntivo 
 Piano della Performance 
 Relazione Piano della Performance 

• Coordinamento attività gestione P.E.G e P.D.O. 
• Ufficio Statistica 
• Coordinamento Privacy 
• Supporto al nucleo di valutazione e di controllo di gestione e strategico 
• Controllo di regolarità amministrativa successivo 
• Coordinamento Anticorruzione 
• Adempimenti concomitanti e susseguenti la stipulazione dei contratti in forma pubblica 

amministrativa 


